
Besprechungen zum Erfolg führen
Besprechungen sind unverzichtbar im Arbeitsalltag. Es werden Sachverhalte 
erörtert, Veränderungen vorbereitet und wichtige Entscheidungen getroffen. 
Doch in welcher Zeit? Gut vorbereitet in 45 Minuten? Oder in vielen aus-
schweifenden Stunden, in denen wertvolle Zeit verloren geht? Leider sind 
Besprechungen oftmals ineffizient und wenig zielführend. Eine Tagesordnung 
fehlt ebenso wie Struktur und Besprechungskultur. 
Wie Sie Besprechungen zielgerichtet planen und Ihre eigenen Beiträge 
überzeugend vermitteln, erfahren Sie von Torsten Pyzalski. Mit seinen Emp-
fehlungen und Tipps werden Sie Besprechungen erfolgreich lenken und auf 
unterschiedliche Gesprächssituationen gut vorbereitet sein. Sie definieren 
gemeinsame Spieregeln für ein positives Besprechungsklima und lernen 
Methoden kennen, mit denen Sie auch anspruchsvolle Meetings leiten und 
moderieren. 

Seminarthemen:

 � Techniken und Strategien für erfolgreiche Gespräche
 � Typische Fehlerquellen in Besprechungen
 � Unterschiede zwischen Moderation und Leitung erkennen
 � Mit unterschiedlichen Teilnehmenden umgehen
 � Besprechungen mit Frage-Techniken lenken
 � Bei Störungen intervenieren

Datum, Unterschrift 

Termine: 20. November 2024

Dauer: 1 Tag

Zeit: 09:00 – 17:00 Uhr

Gebühr: 445,- € (inkl. Mittagessen,  
 Getränke und 
 Lehrunterlagen)

Ansprechpartnerin:
Claudia Koppers, 02865 6084-11
c.koppers@akademie-des-handwerks.de

Verbindliche Anmeldung
zum Seminar „Besprechungen zum Erfolg führen“
Termin:  ______________________________________
Teilnehmer:in: ______________________________________
Geburtsdatum: ______________________________________ 
e-Mail:  ______________________________________
Rechnung an: ______________________________________
Straße:  ______________________________________
PLZ / Ort:  ______________________________________
Sie erhalten Ihre Rechnung per e-Mail.  
Bitte geben Sie die e-Mail Adresse des Rechnungsempfänger an.

e-Mail:       ______________________________________
Telefon-Nr.:  ______________________________________
Branche:  ______________________________________

SCHLOSS RAESFELD
AKADEMIE

Akademie des Handwerks
Schloss Raesfeld
Freiheit 25 - 27    
46348 Raesfeld

Tel 02865  6084-0
Fax 02865  6084-10
Mail  info@akademie-des-handwerks.de
Web www.akademie-des-handwerks.de

Übernachtung     EZ p. P.      DZ p. P.

Schloss  (DU, WC, Digital-TV, WLAN)   € 82,00    € 59,50
Vorburg  (DU, WC, Digital-TV, WLAN)    € 82,00   € 59,50
Gästehaus (DU, WC, WLAN)   € 57,00    € 42,00
Frühstück  € 17,00   Ja    Nein

Übernachtung vom ___________   bis _____________
Mit einer Anmeldung akzeptieren Sie die Teilnahme- und Geschäftsbedingungen der Akademie des Handwerks Schloss 
Raesfeld.

Bemerkungen:


