
Rechtssicher formulieren in der Handwerksorganisation
Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter der Handwerkskammern, Kreishandwerker-
schaften und Innungen stehen im Büroalltag unter anderem mit den Mitglie-
dern der Handwerksorganisationen, mit der Justiz und mit den Behörden 
in Kontakt. Zur Kommunikation wird von den Mitarbeitenden die Verwal-
tungssprache genutzt. Diese zu beherrschen ist nützlich und sinnvoll, ob im 
persönlichen Gespräch oder im schriftlichen Kontakt. Dabei richtet sich die 
Sprache nach der Art des Verwaltungshandelns. wie z.B. Verwaltungsakt 
oder schlichtes Verwaltungshandeln. Im Zentrum stehen der Adressat, der 
Inhalt und das Ziel des Handelns. 
In diesem Tagesseminar wird das Verwaltungshandeln aus Sicht einer 
Handwerksorganisation nähergebracht. Im praktischen Teil wird das Erlernte 
anhand von Beispielfällen und mit Formulierungshilfen direkt umgesetzt. Ziel 
ist es, Schreiben rechtssicher und verständlich zu formulieren und Botschaf-
ten richtig zu vermitteln.

Datum, Unterschrift 

Termine: 25. April 2024
 17. September 2024

Dauer: 1 Tag

Zeiten: 09:00 Uhr - 17:00 Uhr

Preis: 325,- €
 (inkl. Mittagessen,  
 Getränke, Lehrunterlagen)

Ansprechpartnerin:
Claudia Koppers,  02865 6084-11
c.koppers@akademie-des-handwerks.de

Verbindliche Anmeldung
zum Seminar „Rechtssicher formulieren in der Handwerksorganisation“
Termin:  ______________________________________
Teilnehmer:in: ______________________________________
Geburtsdatum: ______________________________________ 
e-Mail:  ______________________________________
Rechnung an: ______________________________________
Straße:  ______________________________________
PLZ / Ort:  ______________________________________
Sie erhalten Ihre Rechnung per e-Mail.  
Bitte geben Sie die e-Mail Adresse des Rechnungsempfänger an.

e-Mail:       ______________________________________
Telefon-Nr.:  ______________________________________
Branche:  ______________________________________

SCHLOSS RAESFELD
AKADEMIE

Akademie des Handwerks
Schloss Raesfeld
Freiheit 25 - 27    
46348 Raesfeld

Tel 02865  6084-0
Fax 02865  6084-10
Mail  info@akademie-des-handwerks.de
Web www.akademie-des-handwerks.de

Übernachtung     EZ p. P.      DZ p. P.

Schloss  (DU, WC, Digital-TV, WLAN)   € 82,00    € 59,50
Vorburg  (DU, WC, Digital-TV, WLAN)    € 82,00   € 59,50
Gästehaus (DU, WC, WLAN)   € 57,00    € 42,00
Frühstück  € 17,00   Ja    Nein

Übernachtung vom ___________   bis _____________
Mit einer Anmeldung akzeptieren Sie die Teilnahme- und Geschäftsbedingungen der Akademie des Handwerks Schloss 
Raesfeld.

Bemerkungen:


